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IBIX*MSS nutzt die Maoglichkeiten,
die das Intranet und auch das Inter-
net bietet, um Mitarbeitern zu ermég-
lichen, z.B. ihre Zeitkonten selbst zu
verwalten. Mehr Information und mehr
Eigenverantwortung des Mitarbeiters
kann eine wesentliche Entlastung der
Personalabteilung und der Zeitbeauf-
tragten bewirken.

Im Dialog mit den Vorgesetzten kon-
nen z.B. Urlaubsantrage vollkommen
papierlos abgebildet werden. Der Vor-
gesetzte sieht die Antrage seiner Mit-
arbeiter, genehmigt diese elektronisch
bzw. lehnt sie ab. Genauso kénnen
Zutrittsantrage bearbeitet und Besu-
cher vorangemeldet werden.
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IBIX*MSS Mitarbeiter Self-Service
fur Personalzeitwirtschatft,
Zutrittskontrolle und Besuchswesen

Selfservice fur die
Personalzeitwirtschaft

Fir Mitarbeiter ist es mdglich:

m Buchungen uber ein virtuelles Termi-
nal erfassen

m Zeitkonto anzeigen und drucken

m Buchungen nacherfassen, korrigie-
ren und I6schen

m Beantragen von Dienstreisen, Ur-
laub, Gleitzeit, Mehrarbeitsausgleich

m Anzeige und Ausdruck einer Jahres-
Abwesenheitsuibersicht

m Grafischer Gruppenkalenders  fir

= Daffkonto-HKormekivren: 2
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. + Vertretung

+ Zaltkonten drucken

+ Planung
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Abwesenheit

Terminal

Mehrarbedt

m Zeitkontoausziige fur die Mitarbeiter

m Planung von Mehrarbeit fur die Mit-
arbeiter.

m Personalplanung durch Erfassung
von Ausnahme-Tagesvorschriften

m Stellvertreter festlegen

Selfservice fur die
Zutrittskontrolle

Outlook / Notes Integration

IBIX*MSS unterstiitzt einen aktiven
Workflow dadurch, dass Uber ein vor-
handenes Mailing-System Mitteilungen
zwischen Mitarbeiter und Vorgesetzten
ausgetauscht werden.

Dabei werden auch Anhdnge im
.iKalender‘-Format mitgeschickt, die
als geplanter Termin in den Outlook-
Kalender eingetragen werden.

IBIX Informationssysteme GmbH
Vor dem Lauch 19
D-70567 Stuttgart

die Abwesenheiten der Kollegen
m Personlichen Einsatzplan anzeigen
m Beantragung von Mehrarbeit
Fur Vorgesetzte gibt es zusatzlich:

m Genehmigung oder Ablehnung von
Abwesenheitsantragen

m Storno von Antragen

m Genehmigung oder Ablehnung von
Zeitkontokorrekturen

IBIX .

Bestimmte Berechtigungen kénnen fir
die Beantragung uber IBIX*MSS frei-
gegeben werden. Fur Mitarbeiter gibt
es dazu die Funktionen:

m Anzeige aller eingetragenen Berech-
tigungen

m Beantragung von (zeitlich befriste-
ten) Berechtigungen

Und fir Vorgesetzte:

m Zustimmung, Genehmigung oder
Ablehnung von Zutrittsantragen

Dabei kdnnen als ,Vorgesetzte“ sowohl
Raumverantwortliche (wie z.B. der RZ-
Leiter) als auch Personalvorgesetzte
(wie bei der Zeitwirtschaft) definiert
werden.

Selfservice fur das
Besuchswesen

Auch das Besuchswesen kann opti-
mal unterstitzt werden. Die Mitarbeiter
konnen:

m Besucher anmelden mit Besuchs-
zeitraum und Gastgeber

m Recherche und ggf. Ubernahme der
Daten aus friiheren Besuchen

= Anderung von Besuchsdaten

So ist Ihr Empfang optimal auf den be-
vorstehenden Besuch vorbereitet und
kann den Besucher-Checkin effektiv
abwickeln.
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